Créer et gérer son
espace licencié



Avant d’effectuer votre premiere demande de licence
vous devez créer votre espace licencié
Celui-ci est permanent et modifiable
Réalisable sur PC (pour notre exemple)
ou smartphone



1- Ouvrez une page internet et rendez-vous sur le site sportpolice.fr

2-Dirigez-vous vers I'espace licencié en cliguant sur le bouton suivant




Vous étes maintenant dans lI'espace licencié

Cliquez sur pour éditer votre profil




Remplissez les champs en
prenant soin de les mémoriser
Ce sont vos identifiants de
connexion vous permettant

d’accéder a votre espace licencié

N’oubliez pas de cocher
cette case

— 3 Cliquez sur continuer






Renseignez les champs

et
cliguez sur

Pour le personnel non issu de I'administration policiere

Facultatif |—> Menu déroulant




Cas particulier des fonctionnaires n‘ayant pas encore de matricule

Les fonctionnaires n’ayant pas encore de Matricule renseigneront En cours d’obtention




Tout est rempli donc continuez




A ce stade votre espace personnel est créeé

Mais pas votre licence ...



Les fonctionnalités
de
votre espace personnel



Le tableau de bord

Ici sont regroupées les informations concernant
Votre licence

Vos convocations
Votre certificat médical
Comme vous n’avez pas encore fait de demande de licence, ces champs sont vides




Rubrigue «Ma licence»

Vous retrouvez ici les informations de votre licence

Comme aucune demande de licence n’a été formulée pour 'instant ce champ est vide




Rubrique « Mes convocations »

Lorsque votre licence sera validée, vous pourrez participer aux activités de la FSPN
Dés qu’une convocation sera émise pour votre compte,

vous recevrez une notification par mail, la convocation apparaitra ici.
Elle sera exportable en format PDF pour impression
Des filtres de recherche sont disponibles en cas de nombreuses convocations




Rubrique « Documents utiles »

Tous les documents au format PDF sont disponibles dans cette rubrique

Notamment type de la FSPN pour effectuer votre demande de licence




Rubrique « Editer mon profil »

En cliguant sur la fleche a c6té de votre nom

Vous ouvrez une fenétre contextuelle intitulée
« Editer mon profil »




Editer mon profil



Quand effectuer des changements dans son profil?

Les changements n’influant pas sur votre licence

Vous changez d’adresse email (attention la nouvelle adresse servira de nouvel identifiant pour la connexion)
Vous voulez changer de mot de passe

Vous changez de numéro de téléphone
Vous avez obtenu votre matricule (éleve, ADS)

Les changements influant sur votre licence

Vous mutez, changement d’adresse de service :

Des lors que vous changez votre adresse de service, vous générez une nouvelle
licence en attente de validation. Ceci pour permettre a la ligue locale de vous
affilier sur une nouvelle association sportive si nécessaire



Maintenant que 'espace licencié n’a plus de secret
pour vous
Vous pouvez effectuer votre demande de licence
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