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PRESENTATION GENERALE DES PRINCIPALES FONCTIONNALITES DE L'ESPACE DIRIGEANT

Renseignez les données de votre association
Editez le profil de votre association et complétez les champs. Le champ signataire sera repris dans le module convocation.
Ex : LASTUCE Guy — Commissaire Divisionnaire — Président du CDOP 77

Enregistrez une licence

Récupérez les demandes de licence dans le panier de votre association, controlez le certificat médical, affectez une
association a la demande et générez la licence. Le numéro obtenu sera perpétuel. Vos adhérents retrouveront leur carte
licence dans leur espace personnel.

Déclarez une activité

Déclarez I'ensemble de vos activités jusqu’a la veille de leur réalisation. Le serveur vous délivrera u numéro d’agrément.
Vous retrouverez ces évenements dans le module convocation. Utilisez les options de récurrence pour les évenements
chroniques.

Convoquez les participants

Ciblez un évenement figurant au calendrier et convoquez les participants. Vous pourrez utiliser tous les événements du
catalogue, y compris ceux crées par des autres clubs.

Exemple: Vous pourrez convoquer les joueurs de votre association qui participent au championnat départemental de football
de votre département en utilisant simplement I'événement créée par votre comité sans avoir a générer un nouvel
événement.
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Vos identifiants vous sont fournis par votre ligue des votre licence enregistrée.

Pour pouvoir accéder a votre compte personnel, merci de bien
vouloir renseigner vos informations personnelles liées a votre

activité,
Entrez votre adre;

Saisissez votre mot de passe

Saisissez votre code club
OLCCC
Votre code club commence par le
code ligue et se poursuit par votre
code club.
Il commence toujours par le chiffre
zéro. Ex : 04132

Saisissez votre mot de passe
Ab)mli56

Utiliser la fonction copier/coller a
partir du mel que vous aurez regu
des la saisie de votre licence.
pour éviter les erreurs de saisies
Mémoriser ces codes sur votre
navigateur.




Editer mon profil

Renseignez les informations relatives a votre

association
Le champ signataire sera repris automatiquement
dans le module convocation.
B 4 6 ’ Attention au changement de mot de passe
I'acces a I'espace dirigeant n’est pas individuel mais
e valable pour tous les dirigeants de votre
association.

Licences

~ enTRAIEMENTT?
CYCLISME - JANVIER 2018 ~

ue ILE-DE-F

N R —— I a Le champ signataire
[/] = .
sera repris automatiquement dans
le module convocation

v

Mon espace Dirigeant

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Sed non risus. Suspendisse lectus tortor,

Tableau de bord

Lorem i . . "’
elit. Sec Informations générales dignissim sit amet, adipiscing nec, ultricies sed, dolor.
. Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula
dignissi i
8 @ Entité Email Téléphone massa, varius a, semper congue, euismod non, mi.
Cras ele Proin porttitor, orci nec nenummy molestie, enim est
massa, eleifend mi, non fermentum.
P Evénements Ligue ILE-DE-FRANCE de la FSPN fspn-ligue-ile eur.gouv.fr 0670700898
roin pi
eif p Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula
GEIE massa, varius a, semper congue, euismod non, mi.
B Adresse <3 Ville Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est
Cras elementum U 5 | eleifend mi.
Y massa, varius a, Sem W Commissariat de Pelice - 27, boulevardg 75004 Paris
i » 0 Convocations
Proin porttitor, orci nec nim est
eleifend mi.

Signataire

4

Licences

Michel CHABALLIER - Commissaire Divisionnaire - Président de |a ligue lle de France de la FSPN ‘

F Informations relatives au compte

Associations

Mot de passe

[ —4
€ Site 5PN

Entrez votre nouveau mot de passe Confirmez votre nouveau mot de passe E




2 Mon espace Dirigeant — Mon tableau de bord

Synthese de gestion de votre association.

A - . e
M ad rge ga uc h e "Tf,j“ Mon espace Dirigeant CREER UN EVENEMENT @ E-
Menu de @ .

navigation  sur

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing

Tableau de bord elit. Sed non risus. Suspendisse lectus tortor. dignissim
o 7 Licences sit amet, adipiscing nec. ultricies sed, dolor. Cras
|es d |ffe rents T et s ey e ey
g varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin
porttitor, orci nec nonummy melestie, enim est

m 0 d U I e S eleifend mi, nen fermentum.

Evénements

Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula massa.
> varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin
B porttiter, orci nec nonummy molestie, enim est
Demandes en attente Licences en cours it

Convocations

El, Derniéres convocations
Licences
F ESSAI PARAGRAPHE
_DEJ r - >
MODALITE Ligue ILE-DE; cyclisme sur route - Vit 05/04/2018 MELUN

Assaciations

~— ESSAI PARAGRAPHE
- MODALITE
€ Site 5PN

/ \

Espace
publicitaire

N cyclisme sur route - Vtt 05/04/2018 MELUN »

Syntheése

Licences en attentes : Licences déposées sur le serveurs par adhérents
en attente du paiement.

Derniéres convocations

Derniers événements




2 Mon espace Dirigeant — Licence

Validez les demandes de licences en attente. Consultez votre fichier licences en cours

Mon espace Dirigeant

Tableau de bord

®

Evénements

Convocations

o

Licences

=

Associations

Licence GIL3 Licences archivées

Rechercher par nom

Type de licence

LICENCES EN LICENCES EN
ATTENTE EEIIRS

. ) En attente
cossais fabienne © de validation
CLAISSE ARMAND % cEjZ i;ﬁ?g;;on

ROGERER JORDAN

Dirigeant non-pratiquant

Dirigeant non-pratiquant

Compétition

14-12-2017 >
14-12-2017 >
14-12-2017 >

X\

Validez une demande de licence

Recherchez et affichez une demande de licence
en attente de validation




2 Mon espace Dirigeant — Licence

Validez les demandes de licences en attente.

Mon espace Dirigeant

Tableau de bord
Informations professionnelles

@ Matricule : 608398
) Grade : Brigadier
Evénements
Affectation : 93 DTSP/SPO/FSPN
B Informations licence

Convocations

N° de licence :
D’ Sport 1: football

Licences Certificat medical : Certificat Médical

i

Associations

" dfivrance du certificat médical :

sociation sportive de rattach

—
+) Site FSPN avoir vérifié la date de délivrance du certificat médical.

Adresse de service : 93 rue dg o[

Code postal : 33000

Type de licence : Compétition

Controlez le certificat médical

Choisissez I'association
sportive de rattachement de
la licence

=

J Attestez la vérification du CM
-—-1

Validez la licence
Vous retrouverez la licence active avec son
numéro sur votre module LICENCE

# VALIDER LA LICENCE o




2 Mon espace Dirigeant — Licence 4.3

La licence est rattachée a une association par un dirigeant. Chaque association possede son code d’acces.
Pour les organes fédérateurs : ligues et comités, qui n‘ont pas vocation a délivrer des licences. Vous utiliserez un code —

LICENCES INDIVIDUELLES —

Les ligues et comités bénéficieront donc de 2 acces :
- 1 Association délivrant des licences individuelles.
- 2 Organe fédérateur administrateur.

"_?'E;F\:C Mon espace Dirigeant CREER UN EVENEMENT G-) Q
~~
|80
ano
Tableau de bord Informations professionnelles
RATTACHEZ UNE LICENCE
Matricule : Adresse de service : A
@ Grade: Code postal : 78140
. Affectation : Ville : UNE ASSOCIATION
Evénements
B Informations licence

Convocations N° de licence : Type de licence : Dirigeant non-py

Sport 1 : non-pratiquant

Licences Renseignez |'association sportive de rattachement

Certificat medical :

P J'atteste avoir vérifié la date de délivrance du certificat médj

Associations Association .

—
4 i ropn Historique annuel des mouvements [




2 Mon espace Dirigeant — Licence

La carte licence est déposée dans |'espace personnel de chaque adhérent.

Timbre saisonnier

FEDERATION SPORTIVE DE LA POI'“==<ATIONALE
2018 "N\

LICENCE

NOM Prénom
N° Licence

Type de licence

LASTUCE Guy
1234567
Compétiteur

"RAN(E.poOLIC

sportpolice.fr 1

La carte licence est un document pdf, elle est imprimable ou téléchargeable sur son téléphone portable ...



2 Mon espace Dirigeant — Evénements

Déclarez vos manifestations sur notre serveur et obtenez un numéro d’agrément.
Ex : Compétitions, Entrainements, réunions, ...

Ne déclarez que les événements dont vous étes I'organisateur, si vous participez a un évenement organisé par un autre
groupement sportif ( club, comité, ligue, ...) vous pourrez reprendre cet événement pour rédiger vos convocations. Pour

retrouver vos événements vous pourrez utiliser les filtres.

ZREER UNrévaEMENT @ g

CREER EVENEMENT

cyclisme 77

—4
4 siteFsen

—
Décla re r u ne a ctivité Discipline © Type d'activité o Date de début Date de fin
ments
o , -
obtenir son numéro
d’agrément FSPN B
Convocations
«
FINALE REGIONALE DES RALLYES
ROUTIERS L04-G504000-XSME-MI-180531-P 31/05/2018 CRETEIL
Licences
F CHAMPIONNAT REGIONAL DE CYCLISME L04-GS! 05/04/2018 MELUN
Associations
Entrainement départg FNCYC-MI-180104-H 04/01/2018 PONTAULT

es diam. Maecenas ligula massa,
varius a, sej congue, euismod non, mi. Proin
porttitor, ofilfec nonummy molestie, enim est
e bn fermentum.

Cras elementum ultrices diam. Maecenas ligula massa,
varius a, semper congue, euismod non, mi. Proin
porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est
eleifend mi.

LISTE DES EVENEMENTS DECLARES

Filtres de recherches

MES EVENEMENTS : Acces aux évenements crées par le code club
identifié.




2 Mon espace Dirigeant — Evénements

Votre manifestation est récurrente : Journaliere ou Hebdomadaire.

Ne créez qu’un seul événement en indiquant la périodicité.

Ex : Entrainement de musculation : JOURNALIERE de OHOO 24H00

Ex : Entrainement hebdomadaire de fitness : HEBDOMADAIRE — JEUDI — De 12H15 a 13H30

Pour toutes ces événements indiquer en date début la premiére journée et la derniere en date de fin.

Pour tous les autres cas utiliser la classification PONCTUELLE et saisissez les données précises de votre événements. Vous
pourrez déclarer ou modifier un événement jusqu’a la veille de sa réalisation.

— N
"g%rr{l Mo espace Dirigeant CREER UN EVENEMENT @ E-
LA

massa, varius a, semper congue, euismod non, mi.

[_|u]
oo

Tableau de bord

O Organisateur Code du GS

Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est

O Fédération @ Ligue O Comité régional

04000
O Comité départemental O Association

eleifend mi

Discipline Population cible

@ Choix du sport v Masculin v
Evénements
Type d-activité Catégorie
B Type d'activité v Catégorie v
Convocations
’ Intitulé de la manifestation
Licences
Fré Jour
F Fréquence
Ponctuelle Jours v
Associations Mensuelle
Hebdomadaire
Journaliére Date de fin

v

—
) site FsPy ‘

ENREGISTRER ET PASSER A L'ETAPE SUIVANTE

Pour convoquer les participants, vous reprendrez cet événement dans le module CONVOCATION



2 Mon espace Dirigeant — Convocations

Synthese de gestion de votre association.

Mon espace Dirigeant CREER UN EVENEMENT @ E-

[_]m]
oo
CIBLER UN EVENEMENT
Tabl de bord . Z s
E— Filtrer par: Depuis le module Evénements.
@ Discipline v Type d'activité o Date de début Date de fin Ch0|5ir Ie manifestat'on VOUIUe

Evénements

B MES EVENEMENTS RECHERCHER

Convocations

massa, varius a, semper congue, euismod non, mi.
Proin porttitor, orci nec nonummy molestie, enim est
eleifend mi.

L’ FINALE REGIONALE DES RALLYES

L04~ ~XSME-MI-180531-P 31/05/2018 CRETEIL >

ROUTIERS
Licences
F CHAMPIONNAT REGIONAL DE CYCLISME Lt 05/04/2018 MELUN >
Associations
Entrainement départemental de 04/01/2018 PONTAULT s

cyclisme 77

—
€ sitersen ™



2 Mon espace Dirigeant — Convocations 6.2

Vous obtenez la fiche de la manifestation. Vous pouvez rédiger une convocation pour un évenement dont vous n’étes pas

I'organisateur.

Ex : PARIS-VERSAIILES, évenement national, chaque ligue peut convoquer ses adhérents.

Ex : Uassociation de Bobigny rencontre a Bobigny I'association de Drancy pour un match amical de football. Bobigny créée
I’événement et convoque ses participants, Drancy reprend I'événement et convoque ses participants sur le méme numéro

d’agrément. Ainsi nous aurons bien un numéro d’agrément unique par manifestation.

]|
oo

Tableau de bord

©

Evénements

Convocations

L4

Licences

=

Associations

\!

—
€ Site rsen

Mon espace Dirigeant

CHAMPIONNAT REGIONAL DE CYCLISME

Ligue ILE-DE-FRANCE de la FSPN
Numéro d'agrément : L04-GS04000-NCYC-MI-180405-P
Code de I'association : 04000

Compétition (Régionale)

cyclisme sur route - Vit

05/04/2018

MELUN

Date de début : 05/04/2018 Date de fin : 05/04/2018
Heure de début : 10:00 Heure de fin: 17:00
Fréquence : Ponctuelle

Ville : MELUN Code postal : 77000

Adresse : RD7-RN6-RD21

REDIGER UNE CONVOCATION “

£

< RETOUR

CREER UN EVENEMENT

REDIGER
VOTRE CONVOCATION

MODIFIER L'EVENEMENT

Proin porttitor, ¢
eleifend mi, non

Cras elementurr
massa, varius a,
Proin porttitor, ¢
eleifend mi.



2 Mon espace Dirigeant — Convocations - Rédaction

Titre de la convocation : Vous étes I'organisateur de I'évenement : Reprenez l'intitulé de la manifestation. Sinon précisez le

motif.

Ex : Vous engagez une équipe sur un évenement départemental ou régional, précisez convocation de I'équipe de ....
Modalités: Saisie libre. Pour une meilleure présentation, séparez les mentions par un tiret.

Ex : Port du casque obligatoire — RDV 14HO0O précises - ....

Mon espace Dirigeant

A Code de I'association : 04000
[ ]m] Compétition (Régionale)

cyclisme sur route - Vit
Tableau de bord

®

Evénements

05/04/2018

MELUN

Titre de la convocation

B Demandeur /

Convocations Ligue ILE-DE-FRANCE de la FSPN /

Champs en saisie automatique
a partir de
I'identifiant de I'association qui
s’est connectée

D’ Modalites //

Licences //

Signataire /

Michel CHABALLIER - Commissaire Divisionnaire - Président de la ligue lle de France de la FSPN

Associations

¢ RETOUR

—4
€ Site Fsen

ENREGISTRER LA CO I\IJ e car

!'\\ I U‘U:l ““

ION

N




2 Mon espace Dirigeant — Convocations — Convoquer les participants

Vous pourrez reprendre une convocation autant de fois que nécessaire pour ajouter des participants.

Tableau de bord

®

Evénements

Convocations

C4

Licences

=

Associations

—
€ Sie rsen

Mon espace Dirigeant

RD21 Pontault-Combault - Circuits en Seine et Marne 80 a 120 km - Port

du casque obligatoire -

< RETOUR

Liste des participants

Sélectionner les participants

MODIFIER LA CONVOCATION

FDECD 1M1 EVERICRACRIT m A

sélectionner les participants en
saisissant les premieres lettres de
leur nom, vous obtiendrez une
liste de choix. Répétez 'opération.

Entrer un nom /

ENVOYER LA CONVOCATION

ENVOYER LA CONVOCATION \/

Participants ayant recu la convecation :

ESSAI1171214 ERIC

LASTUCE GuY

essail.171214@gmail.com

GUY.LASTUCE@GMAIL.COM




2 Mon espace Dirigeant — Convocations — Documents pdf

La convocation et la demande de facilités de service sont déposées dans I'espace personnel de chaque adhérent convoqué.
Le document DEMANDE DE FACILITES DE SERVICE est a compléter par I'adhérent. Il est joint a la convocation.

Fédération Sportive de la Police Nationale
75 Rue Denis Papin — 23500 Pantin

fspn-sport-polfice @interieur.gouv fr - hitps: e sportpolice fr

Convocation

Al 'hONNEUr de vous Infarmer de |a convocation -

- Conformement a linstruction PN/CAB/N" 2010-5523-D du 29 Julliet 2010 sur [ pratigue et ke développement des actvites
physiques &1 sportives 3u sein de |a Féderation Sportve de la Polce Nationale,

- En appilcation du calendrier annusl d'activites de la Federation Sportive de |3 Pollce Nationale approuvi par ke Directeur
Geénéral de la Police Nationale

CHAMPIONNAT REGIONAL DE CYCLISME
La Manifestation

Huméro d'agrément : LOS-GS04000-NCYC-MI-130405-P

Type d"activité : Compétiion

organlsataur ; Ligue ILE-DE-FRANCE oz |3 FEPN

Dates ot heursa : DS/04/2018 & 10:00 Périodicits : Ponctuslis
Ligu : RD7-RNE-RD21 77000 MELUN

Le Licencié
NOM : RONDOT PREMOM : ERIC MATRICULE: 336527
LICEMCE FSPHN : D0DD0O7 SERVICE : FEPNHDF

CONVOCATION

Groupement sportif demandeur

DEMANDEUR : Ligue ILE-DE-FRANCE g la FSPN

Modalités

Signataire

BEBEEEEBEEEBEEESE

Federation Sportive de la Police Nationale
75 Rue Denis Papin — 23500 Pantin

fspn-sport-pofice@interieur.gouv. fr - hitps:fwww. sporpolice fr

DEMAMDE DE FACILITES DE SERVICE

La demande de facilités de service (4 compléter, le cas échiant, par fe ficencié)
Dates ou tranche horaire sollicitées © Le de a hewres
Mombre de jours sollicités : Du au

Moyen de rappel taléphonique -

ai 'honneur de solliciter dans e cadre de ['instruction cité= en page 1, wotre accord pour bénéficier d'une faclite de
senvice en wue de parficiper sur le temps de fravail  Factivite telle que définie précidemment of prend acte des
discipiines visées par Iinstruction en bas de page du document

Disciplines et modalités ouvrant droit a Ia demande de facilités de service

Ces faciltés de senvice sont consenties pour particper & des actwités locales, départementalss, régionales,
nationales =t ntemationales prévess exclusivement par lz calendrier, 3 fune des 10 discipiines suivantes @ athiétisme
(stade et hors stade), basket-ball. cyclisme (route et VTT), boxe frangaise (savate], football, entreten musculaire
{salle ou extérieur], Squitation, handball, karate, jude, lutte, natation, parachutisme, rugby. ski (fond, alpin =t biathlon),
sports mécaniques et disciplines associées, tr sportf (y compris le parcours sportif de tir de police), triathlon (y
compes le duathlon) et volley-ball.

Par ailleurs. les cadres techniques (fédération et ligues) ainsi que les dirigeants asseciatifc peuvent bénéficier de ces.
dispositions pour participer & des réunions ou 3 des actions de formation &t de communication. Les membees des
équipes de France police, non bénéficiaires de Minstruction PMACABMN® 029388 du 21 décembre 2000, sont
également concemés par o2 dispositif

Lorsque bes condiions demploi l'exigent, les faclites de service peuvent ére femporarement suspendues sur
instruction du directeur général de la police nationale.

NOTICE
Document & adnesser 4 wore che? de servce.
Cocument 3 rescumer & [organsme Tederal demandeur (2iege featnal, Ligee, Comite, Azzochtion) uniquement =n cas de refuz,

Le DECISION DU CHEF DE SERVICE :
Accond Refus
signature du licenci ‘Signature du Chef de Senice






